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Selon une étude Forrester 2024, les PME francaises perdent en moyenne 12 heures par semaine sur

des taches Excel répétitives. Pour une équipe de 5 personnes, cela représente 3 120 heures par an.

Marie, gérante d'une TPE de distribution en lle-de-France :
"Je passais chaque lundi matin 2 heures a compiler mes rapports de ventes. Depuis que j'utilise

Office Script, cette tdche ne me prend plus que 5 minutes."

Copier-coller de données, mise en forme répétitive, consolidation de tableaux, génération de

rapports... Autant de taches chronophages qui génerent erreurs et frustration.

Dans ce guide complet, vous découvrirez comment automatiser vos processus Excel avec Office
Script, méme sans étre développeur. Nous vous montrerons des cas d'usage concrets, les étapes de

mise en place, et comment cette solution peut transformer votre productivité.

Qu'est-ce qu'Office Script et pourquoi est-ce idéal pour les PME
?

Office Script expliqué simplement


JS
Zone de texte
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Office Script est une technologie d'automatisation développée par Microsoft, intégrée a Excel 365.
Contrairement aux macros VBA traditionnelles, Office Script utilise le langage TypeScript (une

version simplifiée de JavaScript) et fonctionne principalement dans le cloud.

Principales caractéristiques :

Disponible sur Excel sur le web et Excel Desktop (avec limitations)

Stockage sécurisé dans OneDrive/SharePoint

Compatible Mac, PC, tablette

Inclus dans Microsoft 365 Business Standard et supérieur

£4 Avantages pour TPE/PME

v Pas d'installation complexe : Tout fonctionne dans votre navigateur
V4 Multi-plateforme : Utilisez vos scripts sur n'importe quel appareil
V4 Partage facile : Collaborez en temps réel avec votre équipe

\/ Sécurisé : Conformité aux normes de sécurité Microsoft 365

Les 3 erreurs a éviter quand on débute

1. Vouloir tout automatiser d'un coup
¥ Erreur  Commencer par un projet complexe

v Solution  Débutez par une seule tache simple (ex: tri automatique)

2. Ignorer la documentation Microsoft

¥ Erreur  Réinventer la roue

v Solution  Exploitez les ressources gratuites Microsoft Learn

3. Ne pas tester sur une copie
X Erreur  Tester directement sur le fichier de production

v Solution  Créez toujours un fichier test avant



Thomas, comptable en cabinet :
"Au début, j'avais peur de 'casser' mes fichiers. En réalité, Office Script enregistre chaque action

et permet d'annuler facilement."

5 cas d'usage concrets pour TPE et PME

Voici les automatisations les plus demandées par nos clients PME, avec le temps gagné estimé.

1. Automatiser les rapports hebdomadaires

Probléme : Compilation manuelle de données depuis plusieurs feuilles
Solution Office Script : Script de consolidation automatique
Gain de temps : 1h30/semaine — 5 min

ROI annuel : ~75 heures gagnées
Exemple de processus automatisé :

1. Extraction des données de 5 feuilles sources
2. Mise en forme standardisée
3. Génération automatique de graphiques

4. Export PDF automatique
2. Nettoyer et formater des données importées
Cas pratique : Import de fichiers CSV clients avec formats incohérents
Automatisations appliquées :

e Suppression des espaces superflus
e Uniformisation des formats de dates

e Correction automatique majuscules/minuscules



e Application de la mise en forme corporate

Bénéfice métier : Réduction de 80% des erreurs de saisie

3. Envoyer des notifications automatiques

Exemple : Alerte email automatique quand un seuil de stock est atteint
Intégration : Office Script + Power Automate

Gain : Réactivité immeédiate vs contréle manuel quotidien

4. Génération de factures ou devis

Processus automatiseé :

e Template Excel standardisé
e Remplissage automatique depuis base clients
e Numérotation séquentielle

e Calcul automatique totaux et TVA

5. Consolidation multi-fichiers

Besoin typique PME : Fusionner les rapports de plusieurs commerciaux
Solution : Script d'agrégation avec déduplication

Economie : 2h/semaine pour le manager commercial

{1l Tableau récapitulatif des gains

Rapports hebdomadaires 1h30 5 min
Nettoyage données 45 min 2 min
Consolidation fichiers 2h 10 min
Génération factures 30 min 3 min

75h

35h

95h

22h



Comment créer votre premier script Office (pas a pas)

. Pas besoin d'étre développeur. Suivez ce tutoriel progressif pour automatiser votre

premiere tache en moins de 15 minutes.

Prérequis et acceés a I'éditeur

Checklist technique :

v Abonnement Microsoft 365 Business ou supérieur
\/ Excel sur le web (recommandé) ou Excel Desktop

v Navigateur Chrome, Edge ou Safari a jour
Acces a Office Script :

1. Ouvrir Excel en ligne (office.com)

2. Cliquer sur I'onglet "Automatiser’

3. Sélectionner "Nouveau script”

Exemple guidé : automatiser un tri de données

Objectif : Trier automatiquement un tableau de ventes par montant décroissant et appliquer une

mise en forme professionnelle.

Code TypeScript commenté :

function main (workbook: ExcelScript.Workbook) {
// Sélection de la feuille active

let sheet = workbook.getActiveWorksheet ()

// Tri par colonne "Montant" (colonne C)
let range = sheet.getUsedRange () ;
range.getSort () .apply([{ key: 2, ascending: false }]);



// Mise en forme des en-tétes

let headerRange = sheet.getRange ("Al:D1");
headerRange.getFormat () .getFill () .setColor ("#4472C4");
headerRange.getFormat () .getFont () .setColor ("white");

headerRange.getFormat () .getFont () .setBold(true);

Explication ligne par ligne :
e workbook.getActiveWorksheet () :accede a la feuille actuellement ouverte
e _.getSort().apply() :effectueletri
e key: 2 :colonneC(0=A1=8B,2=C.)
® ascending: false :tri décroissant

Mise en forme : applique une couleur bleue aux en-tétes avec texte blanc

Enregistrer et exécuter votre script

I'Etapes :
1. Nommer le script (ex: "Tri_Ventes_Automatique")
2. Cliquer sur le bouton "Enregistrer”
3. Cliquer sur "Exécuter" pour tester

4. Vérifier le résultat dans votre feuille

. Conseil pro : Créez toujours une copie de votre fichier avant le premier test. Utilisez

Ctrl+Z si vous devez annuler une action.

Partager le script avec votre équipe

Options de partage :

¢ Intégration dans le classeur : Le script voyage avec le fichier Excel



¢ Bibliothéque partagée OneDrive : Accessible a toute I'équipe

e Exécution via Power Automate : Automatisation planifiee (tous les lundis a 9h par exemple)

Office Script vs alternatives : quel outil choisir ?

Office Script vs Macros VBA

Plateforme Cloud (Excel web + 365) Local uniquement
Compatibilité Mac v Compléte A\ Limitée
Partage collaboratif v Facile X Complexe
Sécurité entreprise v Contrélée A Risques macros
Courbe apprentissage Moyenne Elevée
Maintenance v Auto X Manuelle

Quand choisir Office Script :

Vv Equipe collaborative et/ou distante

\/ Besoin de mobilité (tablette, smartphone)

v Sécurité et conformité prioritaires

\/ Intégration avec Microsoft 365 (Teams, Outlook)

Quand rester sur VBA :

e Excel Desktop uniquement (pas de licence 365)

e Scripts legacy complexes déja existants



e Besoins tres spécifiques hors portée d'Office Script

Office Script vs Power Automate

Différence clé :

e Office Script : Actions DANS Excel (manipulation de données)

e Power Automate : Orchestration ENTRE applications (workflows)

&’ Combinaison gagnante : les deux ensemble !

Exemple de workflow hybride :

1. Power Automate : Détecte un email avec piece jointe Excel
2. Office Script : Extrait et traite les données

3. Power Automate : Envoie le rapport formaté par email

Quand NE PAS utiliser Office Script

Limitations a connaitre :

e X  Calculs ultra-complexes ou Big Data — Privilégier Power B
e X |Interaction utilisateur en temps réel — VBA reste supérieur

e X  Automatisations hors écosysteme Microsoft — Python + openpyxl

Solutions alternatives selon le besoin :

Tableau de bord dynamique Power BI

Base de données relationnelle Access ou SharePoint



ETL avancé Power Query

Reporting multi-sources Power BI + Office Script

Adopter Office Script dans votre PME : feuille de route

Etape 1 - Identifier les tiches a automatiser

Méthode d'audit en 3 étapes :

1. Lister toutes les taches Excel hebdomadaires de I'équipe
2. Chronometrer précisément le temps passé

3. Identifier les taches qui sont :

o Répétitives (effectuées plus de 3x/semaine)
o Standardisables (toujours le méme processus)

o Chronophages (plus de 30 min a chaque fois)

. Template d'audit gratuit disponible : Téléchargez notre fichier Excel pour identifier

rapidement vos gains potentiels.

Etape 2 - Commencer simple (méthode Quick Wins)

Priorisation stratégique :



% Quick wins Taches simples, fort impact Mise en forme automatique Facile
% Gains intermédiaires Rapports récurrents Consolidation hebdomadaire Moyen

¥ Projets ambitieux Intégrations multi-outils Workflow complet ERP Avancé

Erreur fréquente a éviter :
"Ne commencez pas par automatiser votre processus le plus complexe. Prenez confiance avec

une tache simple qui vous apportera des résultats visibles rapidement."

Etape 3 - Former I'équipe progressivement

Plan de formation PME sur 3 mois :

Semaine 1 Sensibilisation Démonstration des gains possibles
Semaines 2-3 Premier script Chaque utilisateur crée son Ter script
Mois 2 Autonomie Scripts simples en autonomie

Mois 3+ Optimisation Partage de bonnes pratiques en équipe

Ressources gratuites recommandées :

Microsoft Learn : Documentation officielle Office Script

e Communauté Office Scripts : Forums et entraide

Chaine YouTube : Microsoft 365 Developer (tutoriels vidéo)

GitHub Microsoft : Exemples de scripts préts a I'emploi



? FAQ: Vos questions sur Office Script

Office Script est-il gratuit ?

Office Script est inclus dans les abonnements Microsoft 365 Business Standard, Business
Premium et E3/E5. Il n'y a pas de colt supplémentaire au-dela de votre licence Microsoft 365.

Vérifiez votre plan sur le portail admin Microsoft 365.

Puis-je utiliser Office Script sans savoir programmer ?

Oui, absolument. L'enregistreur d'actions permet de créer des scripts automatiquement en
reproduisant vos manipulations. Pour des besoins simples (tri, mise en forme, filtrage), aucune
connaissance en code n'est requise. Pour des automatisations avancées, des notions de

TypeScript sont utiles mais accessibles via la documentation Microsoft.

Office Script fonctionne-t-il sur Excel Desktop (offline) ?

Partiellement. Office Script est principalement concu pour Excel sur le web. Sur Excel Desktop
(Windows/Mac), les scripts créés en ligne peuvent étre exécutés, mais I'édition complete

nécessite Excel Online. Pour une utilisation 100% locale, VBA reste la solution privilégiée.

Mes scripts peuvent-ils étre partagés avec des collégues n'ayant pas de

licence 365 ?

Non. Les utilisateurs doivent disposer d'une licence Microsoft 365 incluant Office Script pour
exécuter les automatisations. Cependant, vous pouvez exporter le code TypeScript pour le

réutiliser dans d'autres contextes (avec adaptation technique).



Office Script peut-il remplacer completement VBA dans mon entreprise ?

Cela dépend de vos usages. Office Script couvre 80% des besoins d'automatisation classiques
des PME (rapports, nettoyage de données, consolidations). Pour des interfaces utilisateur
complexes, des interactions avec Windows ou des librairies VBA spécifiques, VBA reste

nécessaire. Une cohabitation des deux outils est souvent la solution optimale.

@ Passez a l'action dés aujourd’hui

Résumé des points clés :

v Office Script permet d'automatiser vos taches Excel répétitives sans étre développeur
v Les PME gagnent en moyenne 70 a 100 heures par an et par collaborateur

Vv L'outil est inclus dans votre abonnement Microsoft 365 Business

Vv Commencez par une automatisation simple pour prendre confiance
v

La combinaison Office Script + Power Automate démultiplie les possibilités

Vous souhaitez automatiser vos processus Excel sans perdre de temps a tout

apprendre seul ?

[ . Découvrez AutoExcel.fr


https://autoexcel.fr/

Notre équipe accompagne les TPE et PME francaises dans I'automatisation de leurs fichiers

Excel.

v Audit gratuit de vos besoins

v Création de scripts sur mesure

v Formation de vos équipes

v Support technique continu



https://autoexcel.fr/contact/



